	马鞍山师范高等专科学校

出差审批单

年     月     日
出 差 人：___________________  所在单位：___________________

事    由：_______________________________________________
目 的 地：_______________      交通工具：________________

出发时间：_______________      返回时间：_____________________

出差同行人员：_______________________________________________

                                     审批人(签字)：             


说明：出差审批单需事前报批，并作为报销的主要依据。审批权限为：副校级领导出差由学校主要领导审批；部门、处室主要负责人出差，由分管校领导审批；系部主要负责人出差，由联系校领导审批。其他人员出差，由所在单位行政主要负责人审批。
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